
ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG DUY TÂN 

         

Số:           /CTr-UBND 

              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

                   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

     

                        P. Duy Tân, ngày       tháng         năm         

 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN 15/2025 

(Từ ngày 14/4/2025 đến ngày 20/4/2025) 
 

 

 

ST

T 

Thứ/Ngày 

triển khai 
Nội dung công việc 

Thể 

loại VB 

Lãnh đạo phụ 

trách 

Chuyên viên 

TM 

Ngày 

hoàn 

thành 

Cơ quan  

phối hợp 

Ghi 

chú 

1 

Sáng thứ 2 

ngày 

14/4/2025 

Chào cờ, giao ban tuần cùng 

UBND TP 
07h00 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Đ/c Huỳnh Thị 

Kim Ngọc – 

CC VPTK 

 

Toàn thể 

CBCC, 

NLĐ 

 

2 
Báo cáo kết quả về xử lý TTĐT, 

ATGT trên địa bàn 
Báo cáo 

Đ/c Dương Văn 

Thuận – PCT 

UBND phường 

Đ/c Lưu Thanh 

Điệp – Kinh tế 

Tổng hợp 

Định kỳ 

hàng tuần 
  

3 
Báo cáo tình hình khai thác 

khoáng sản trên địa bàn 
Báo cáo 

Đ/c Dương Văn 

Thuận – PCT 

UBND phường 

Đ/c Thái Việt 

Cường, CC 

ĐCXD 

Trước 

thứ 3 

hàng tuần 

  

4 

Báo cáo ra quân tháo gỡ, xóa bỏ 

quảng cáo, rao vặt không đúng 

quy định trên địa bàn 

Báo cáo 

Đ/c Trần Thị 

Trung Vinh – 

PCT UBND 

phường 

Đ/c Nguyễn 

Thị Mai 

Phương – CC 

VHXH 

Định kỳ 

thứ 2 

hàng tuần 

  



2 
 

5 

Chiều thứ 2 

ngày 

14/4/2025 

Kết luận giao ban tuần 14 
Thông 

báo 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Đ/c Huỳnh Thị 

Kim Ngọc – 

CC VPTK  

15/4 

Công an 

và các bộ 

phận liên 

quan 

 

6 

Báo cáo kết quả công tác từ 15/3 

đến 15/4 và phương hướng, nhiệm 

vụ đến 15/5 

Báo cáo 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Đ/c Huỳnh Thị 

Kim Ngọc – 

CC VPTK  

15/4 

Công an 

và các bộ 

phận liên 

quan 

 

7 
Báo cáo tình hình nội chính tuần 

15 
Báo cáo 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Đ/c Huỳnh Thị 

Kim Ngọc – 

CC VPTK  

Trước 

thứ 4 

hàng tuần 

  

8 

Đăng ký nhu cầu số lượng, tiêu 

chuẩn cây giống để trồng cây 

phân tán trên địa bàn năm 2025 

Danh 

sách 

Đ/c Dương Văn 

Thuận – PCT 

UBND phường 

Đ/c Lưu Thanh 

Điệp – Kinh tế 

Tổng hợp 

15/4   

9 

Sáng thứ 3 

ngày 

15/4/2025 

Xác định mức độ khuyết tật 08h00 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Đ/c Lê Thị 

Mười – CC 

VHXH 

 

Thành 

viên 

HĐXĐM

ĐKT 

 

10 
Báo cáo việc xây dựng tường rào 

trên đất Lâm trường, tổ 2 
Báo cáo 

Đ/c Dương Văn 

Thuận – PCT 

UBND phường 

Đ/c Thái Việt 

Cường – CC 

ĐCXD phường 

18/4   

11 

Báo cáo định kỳ tình hình triển 

khai thực hiện công tác xóa nhà 

tạm, nhà dột nát trên địa bàn 

Báo cáo 

Đ/c Trần Thị 

Trung Vinh – 

PCT UBND 

phường 

Đ/c Lê Thị 

Mười – CC 

VHXH 

Định kỳ 

trước thứ 

4 hàng 

tuần 

  



3 
 

12 

Chiều thứ 

3, ngày 

15/4/2025 

Triển khai thực hiện một số nhiệm 

vụ trọng tâm trong thời gian tới 

Công 

văn 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Đ/c Huỳnh Thị 

Kim Ngọc – 

CC VPTK 

15/4   

13 

Báo cáo định kỳ kết quả triển khai 

công tác phòng, chống dịch sốt 

xuất huyết Dengue trên địa bàn 

Báo cáo 

Đ/c Trần Thị 

Trung Vinh – 

PCT UBND 

phường 

Trạm Y tế 

Trước 

thứ 4 

hàng tuần 

  

14 
Họp Hội đồng đăng ký đất đai 

phường 
13h30 

Đ/c Dương Văn 

Thuận – PCT 

UBND phường 

Đ/c Thái Việt 

Cường – CC 

ĐCXD phường 

 
TV HĐ 

ĐKĐĐ  
 

15 

Thứ 4, 

ngày 

16/4/2025 

 

Báo cáo tiến độ trồng rừng, trồng 

cây phân tán và phát triển dược 

liệu năm 2024 trên địa bàn 

Báo cáo 

Đ/c Dương Văn 

Thuận – PCT 

UBND phường 

Đ/c Thái Việt 

Cường – CC 

Địa chính Xây 

dựng phường  

Định kỳ 

thứ 4 

hàng tuần 

  

16 Tập huấn điều tra nông nghiệp 08h30  
Công chức 

VPTK phường 
 

Điều tra 

viên 
 

17 

Xây dựng Kế hoạch triển khai 

trồng cây phân tán trên địa bàn 

năm 2025 

Kế 

hoạch 

Đ/c Dương Văn 

Thuận – PCT 

UBND phường 

Đ/c Lưu Thanh 

Điệp – Kinh tế 

Tổng hợp 

20/4   

18 

Sáng thứ 5 

ngày 

17/4/2025 

 

Kiểm tra công tác Hội Chữ thập 

đỏ nhiệm kỳ 2021-2026 
08h00 

Đ/c Trần Thị 

Trung Vinh – 

PCT UBND 

phường 

Hội CTĐ 

phường 
   



4 
 

19 
Thứ 5 ngày 

17/4/2025 
Trực tiếp công dân định kỳ 

Cả 

ngày 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Đ/c Huỳnh Thị 

Kim Ngọc – 

CC VPTK 

 

TT 

HĐND 

phường 

 

20 

Chiều thứ 5 

ngày 

17/4/2025 

Họp Hội đồng đăng ký đất đai 

phường 
13h30 

Đ/c Dương Văn 

Thuận – PCT 

UBND phường 

Đ/c Thái Việt 

Cường – CC 

ĐCXD phường 

 
TV HĐ 

ĐKĐĐ  
 

21 

Triển khai xử lý kết quả công tác 

theo dõi tình hình thi hành pháp 

luật 

Công 

văn, 

Báo cáo 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Đ/c Hồ Thị 

Tuyết Nhung – 

CC TPHT 

29/5   

22 

Xây dựng, triển khai kế hoạch tổ 

chức “Ngày hội Toàn dân bảo vệ 

ANTQ” năm 2025 

Kế 

hoạch 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Công an 

phường 
30/6   

23 

Sáng thứ 6 

ngày 

18/4/2025 

 

Viết bài, đưa tin về các hoạt động 

của địa phương trên trang Thông 

tin điện tử 

 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Đ/c Nguyễn 

Thị Mai 

Phương – CC 

VHXH phường 

   

24 
Kết quả công tác tuần 15, dự kiến 

Kế hoạch công tác tuần 16 
Báo cáo 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Đ/c Huỳnh Thị 

Kim Ngọc – 

CC VPTK 

18/4   

25 Chương trình công tác tuần 16 
Chương 

trình 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Đ/c Huỳnh Thị 

Kim Ngọc – 

CC VPTK 

18/4   



5 
 

26 

Chiều thứ 6 

ngày 

18/4/2025 

Họp giao ban tuần 15 14h00 

Đ/c Nguyễn Xuân 

Sơn – CT UBND 

phường 

Công chức 

VPTK phường 
 

Tất cả 

CBCC, 

NLĐ khối 

UBND 

phường 

 

27 
Thứ 7 ngày 

19/4/2025 

Tổ chức ra quân giải tỏa hành lang 

ATGT tuyến đường trên địa bàn 
 

Đ/c Dương Văn 

Thuận - PCT 

UBND phường 

Kế hoạch 

ATGT tháng 

4/2025 của 

UBND phường 

 

Toàn thể 

CBCC 

khối 

UBND 

phường 

 

 
3 

 

Nơi nhận: 
- UBND thành phố; 

- TT Đảng uỷ phường; 

- TT HĐND phường; 

- Lãnh đạo UBND phường; 

- Các bộ phận thuộc UBND phường; 

- Đăng cổng thông tin điện tử; 

- Lưu VT, VPUBND.  

 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

 CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Xuân Sơn 
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